Program EPP — Ewidencja Podatkowa Pracownikéw jest programemyersji podstawowej silacym do
automatycznego wypetniania formularzy PIT, CIT takze dokumentéw: VAT-7, VAT-7K, VAT-7D, danymi
pracownikow i firmy, ktére zostalty dodane do baBFE

UWAGA! — Ze wzgkdu na ina konstrukcg paska nargdziowego weExcelu 2007niz w wersjach poprzednich,
po uruchomieniu EPP, naleklikna¢ kursorem myszy ostatpnzaktadk o nazwie,Dodatki” . Znajdup si¢ tam
opcje programu Ewidencji Podatkowej Pracownikow.

Przed automatycznym wypetnieniem formularza danymnalezy upewni¢ sig, ze wskazalsmy wiersz w
ktorym umieszczone g dane pracownika, ktérymi dokument ma zosté wypetniony.

Dodawanie Pracownikéw

Proces dodawania danych pracownikéw do bazy rozpacay wybierajc pierwsa kategor¢ Pracownicy
Umozliwia ona take edycg i usuwanie pracownika z bazy. Najepamktat, iz edycji lub usuniciu podlega
rekord, na ktérym aktualnie ustawiony jest kursoyszy.
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Dodawanie danych firmowych
Oprocz danych pracowniczych EPP ufiwia umieszczenie w bazie nazwy firmy, w ktérejtrz@nieni g
pracownicy.

Dokonuje st tego poprzez kategariNarzedzia -> Ustawienia -> O firmie.
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Dodawanie plikéw formularzy do programu

Aby rozpoca¢ wypetnianie formularzy, naky wskaza lokalizacg pliku formularza. W kategoriNarzedzia ->
Ustawienia ->Potozenie plikdwznajdujp sie posegregowane na grupy dokumenty podatkowe. W dizdiania
formularza, naley dwukrotnie klikra¢ na jego nazw nastpnie wskazé jego lokalizag na dysku. Od tej chwili
w przypadku clei wypetnienia wskazanego dokumentu, ERBZie zawsze odnositesto lokalizacji wskazanej



w zaktadce Potoienie plikébw W przypadku przeniesienia pliku do innego katalogaley pamktaé o
konieczndci powtdrnego zaktualizowania jego lokalizacji neskl w programie EPP.
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Po wskazaniu lokalizacji formularza pojawg sin w kategoriDokumenty podatkowey przypisanym sobie dziale.
Automatyczne wypetnienie formularza danymi pracdanina ktérym aktualnie jest ustawiony kursor myszk
nastpi poprzez wskazanie go w kateg@ibkumenty podatkowe.
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Mozliwe jest talkke wypetnienie dokumentu podatkowego danymi popktiéniecie prawym klawiszem myszy na
danych osobowych pracownika. Pojawia skienko z lis4 dodanych do EPP dokumentéw. Wypetnienie danymi
nastpuje poprzez wybér danego formularza.
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